
 
 

 
  

 

  Katholische Kirchgemeinde Obersee 
 kath-obersee.ch 
 

__________________________________________________________ 
 
Für die Katholische Kirchgemeinde Obersee suchen wir per 1. Juni 2024 oder nach 
Vereinbarung eine/n 
 
 

Mitarbeiterin/Mitarbeiter Verwaltung (20 %) 
 
 
Ihre Aufgaben umfassen: 

• Mitarbeit in der Verarbeitung von Debitoren und Kreditorenrechnungen 

• Lohnbearbeitung 

• Stellvertretung der Leiterin Verwaltung während Ferienabwesenheit 

• Allgemeine Sekretariatsarbeiten 

 

Wir erwarten von Ihnen: 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

• Gute Kenntnisse in gängigen Informatik-Anwendungen 

• Kenntnisse mit der Buchhaltungssoftware ABACUS (FiBu, E-Banking und Lohn) 

• Teamfähigkeit 

• Selbständige Arbeitsweise 

• Flexibilität beim Arbeitseinsatz (Jahresarbeitszeit, keine fixen Arbeitszeiten) 

• Einen positiven Bezug zur Katholischen Kirche und Kenntnisse der Strukturen 

 

Wir bieten Ihnen ein vielseitiges Arbeitsgebiet sowie zeitgemässe Anstellungsbedingungen. 
Besoldung nach den Richtlinien des Kath. Konfessionsteils des Kantons St. Gallen. 
Arbeitsort ist Uznach.  

Wir weisen darauf hin, dass für diese Stelle bereits eine interne Bewerbung vorliegt.  

Ihre Bewerbung mit den üblichen Unterlagen senden Sie bitte bis 15. April 2024 an 
Katholische Kirchgemeinde Obersee, Städtchen 27, 8730 Uznach oder per Mail an 
verwaltung@kath-obersee.ch 

 

 


